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TANIMLAR L iSTESI

Defter Liste Numarasi: “Yeni Defter Onay Listesi Olustur” digmesine basildiktan sonra
sistemin otomatik olarak uUrettigi numaradir. Defter onaylama iglemlerinde girilen kayit bu
numara ile takip edilecektir. Girilen defterler Noterliklerde onaylanirken bu numara ile
sorgulanacaktir.

Defter Takimi: Bir mikellefe ait onay islemi yapilacak defterlerin tamamidir.

Defter Listesi: Birden fazla mukellefin defter takimlarini icerebilen, kontrol, takip ve makbuz
kesme iglemlerini kolaylastiran sistemdir. Bir defter listesinden en fazla 50 defter takimi
olabilir. Bir SMMM birden fazla liste hazirlayabilir.

TNBOnline: Turkiye Noterler Birligi kurumsal web sayfasi / Cevrimici islemler Bolimii

KISALTMALAR L ISTESI

TNB: Turkiye Noterler Birligi
GIB: Gelir idaresi Baskanhg!
NPS: Noterlik Paylagim Sistemi

SMMM: Serbest Muhasebeci Mali Musavir

psere s
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BILGI ISLEM MUDURLUGU UYGULAMASI KULLANIM

KILAVUZU

1. SMMM DEFTER BILGI GiRiSI UYGULAMASI

Noterlikler tarafindan onaylanacak defterler, 406 Sira No'lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi
geregi 01.04.2011 tarihinden itibaren elektronik ortamda Gelir idaresi Bagkanhgrna
bildirilmektedir. Bu kapsamda onaylanacak defterlerin SMMM tarafindan, TNBOnline sitesi
araciligi ile 6nceden elektronik ortamda girilmesi ve uygulama tarafindan verilen defter liste
numarasi ile Noterliklere gidilmesi durumunda, defter onaylama islemlerinin hatasiz, hizli ve
eksiksiz olmasi saglanabilecektir.

Uygulama sayesinde hazirlanan defter listelerinin mesruhat dékimleri ve defter liste raporlari
SMMM tarafindan da alinabilecektir.

Defter Onay listelerinin SMMM tarafindan bilgisayar ortaminda olusturulabilmesi icin, SMMM
bir kereye mahsus Noterliklerden “Sifre” alacaktir. SMMM almis oldugu “Sifre” ile TNBOnline
internet sayfasinda ‘SMMM Defter Bilgi Girisi’ ekranindan sisteme giris yapacaktir. Bu
bolimde defter listelerini hazirlayabilecek, mesruhat ve liste dokimlerini alabileceklerdir.
Hazirlamis olduklari defter listelerinin onaylanmasi icin defter liste numaralari ile istedikleri
Noterliklere giderek iglemlerini hizli, eksiksiz tamamlayabileceklerdir. Noterlik, SMMM
tarafindan kendisine getirilecek olan defter liste numarasi ile makbuz kesimi yapabilecektir.
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2. SMMM DEFTER BILGI GiRiSI UYGULAMASINA G iRiS

1. TNBOnline internet sitesine (www.tnb.org.tr) giris yapiniz.

2. “HIZMETLER” baghgi altindaki “SMMM Defter Bilgi Girigi” menusine giriniz.

# Genel Bilgiler

) Noterlik Kanunu(Tiirkce)
) noterlik Kanunu(ingilizce)
= Noteriik Kanunu Yonetmeligi
= Noterlik Ucret Tarifesi
= noter Olabilmek igin

"CJ Hoter Bul

& Miinhal-Muhdes

ng Hoter Atamalan

& Elektronik Arsiv

© Kasko Deger Sorgulama

& SMmMM Defter Bilgi Girigi

Z=) Tirkiye Noterler Birligi
Efik Kurallan

Sekil 1: SMMM Defter Bilgi Girisi
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3. “SMMM Defter Bilgi Girigi” ekrani gelir. Vergi / T.C. Kimlik Numarasi sec¢imini yapip,
Vergi / T.C. Kimlik Numaranizi yaziniz. “Qifre” alanina Noter tarafindan verilen
sifrenizi giriniz. “Guvenlik Kodu” alaninda goéruntilenen glvenlik kodunu yaziniz.

Enter
“Girig” digmesini tiklayiniz ya da klavyenin “Enter” === tusuna basiniz.
Givenlik kodu okunamiyorsa veya yeni bir givenlik kodu olusturulmak istenirse “Yeni

Guvenlik Kodu Olustur” simgesine tiklayiniz.

SMMM Defter Bilgi Girigi

|® vergi Kimlik Numarasi |
|© T.C. Kimlik Numaras:

Sifre:

Givenlik Kodu: _’7 - @

Sekil 2: SMMM Defter Bilgi Girisi Ekrani

4. Eger sifrenizi unutursaniz;
Vergi / T.C. Kimlik Numaranizi yazip, “Gilvenlik Kodu” alaninda goértntilenen
guvenlik kodunu yazdiktan sonra “Sifremi Unuttum” digmesine tiklayiniz. Uygulama,
tanimli olan e-posta adresinize sifrenizi mail olarak gonderecektir.

Web sayfasindan ileti

L] Sifreniz e-posta adresinize gonderilecektir,
e\

- Tamam |

Sekil 3: Unutulan Sifrenin E-Posta ile Génderiimesi Mesaji
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5. “SMMM Defter Listeleri” ekrani agilir.

=
Givenli Cikis

SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvane: | Yeni Defter Onay Listesi Olugtur ‘
Olusturulmus listelerinizde islem yapmak istiyorsaniz "Defter Liste No" alanindaki igii numaray tiklayinez. | Bilgilerimi Guncelle |
Listeyi Yazdir | Mesruhati Yazdw | Defter Liste No | Unvan | Kaﬁt Acihs Tarihi | Listeyi Sil ]

Y Y |:| | ' Listayi Si

Sekil 4: SMMM Defter Listeleri Ekrani

Sablon Degisiklik No: 1.5

Tarih: 14.11.2011 8/32 HIZMETE OZEL



TURKIYE NOTERLER BIRLIGI SMMM DEFTER BILGI GIRISI
BILGI ISLEM MUDURLUGU UYGULAMASI KULLANIM

KILAVUZU

3. YENIi DEFTER ONAY LISTESININ OLUSTURULMASI

1.

2.

“SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

“Yeni Defter Onay Listesi Olugtur” digmesine tiklayiniz.

Gavenli Cikig

SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvani: I Yeni Defter Onay Listesi Olustur |

Olusturulmus listelerinizde islem yapmak istiyorsaniz "Defter Liste No" alanindaki g numaray tklayiniz. | Bilgilerimi Giincelle !

Listeyi Yazdir . Mesruhat Yazdw Defter Liste No Unvan . Kayit Acibis Tarihi . Listeyi Sil |

! $ f & : | Lsnies L |_|5te\l,-| . !
B i) : Listeyi Si

Sekil 5: Yeni Defter Onay Listesi Olugtur

3. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Bu ekranda “Yeni Defter Takimi Ekle” digmesine
tiklayiniz.

Givenli Cikig

Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarast: Liste Tarihi:

T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:

> Defter Listeleri
Tasarim Sekli: |Tekli Tasanm [z
Noterlik Adi:  |Noterligi Seciniz & [ Tum Usteyi Yoz (Hesunat) |
I Guncelle ”Yazd»r .'"Tslem No A I Defter Tiri . Ddnem [ Onay Turll [ Sayfa Sayisl | Tek,"C'rFt.i Bsl.Sayfa Mo | Bts.Savfa Mo I Sil i

Sekil 6: Yeni Defter Takimi Ekle

4. “Mukellef Defterleri” ekrani acilir. “Sirket Turd” se¢imini yapiniz. Uygulama, Mukellef
Tard secimine gore Vergi Kimlik Numarasi veya T.C. Kimlik Numarasi secimini
otomatik olarak yapar. Vergi Kimlik Numarasini girip, “Vergi Kimlik Sorgula”
diigmesini tiklayiniz. Uygulama, girilen miikellefi Gelir idaresi Baskanli§i sisteminden
sorgular ve bilgilerini ekrana getirir. Bu bilgilerde eksik veya duzeltimesi gereken
bilgiler varsa duzeltiniz.

Unvan : Mikellefe ait ticari unvan bilgisi.
Vergi Dairesi : MUkellefin bagli bulundugu Vergi Dairesi.

- : llgili sube adi olarak dugunulebilir (bu bilgi mesruhatta
Ek Bilgi cikar)
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Adres : Mukellefin adresi.

Meslek : Mukellefin meslegi.

Ticaret Sicil No : Mikellefe ait Ticaret Sicil Numarasi.

Defter Tarl : Onaylanacak defter tirt (agihr kutudan segilir) .
Defter Onay Turi : Yapilacak onay turd (agilir kutudan segilir).

:Noterliklerde onaylanan defterler “Defter Turl” alaninda
listelenmigtir. Bunlarin disinda bir defter geldiginde bu alana

Defter Me sruhat Adi :  yaziimalidir. Bu alan Defter Tiru Diger Defterler (isletme
Turd) ve Diger Defterler (Bilangco Turd) seceneklerinde veri
girilebilir olmaktadir.

Donem : Defterin kullanilacagr dénem bilgisi.
:Onaylanacak sayfa sayisi (bu bilgi onay tiriine gore
Sayfa Sayis| degismektedir).
:Onaylanacak sayfalarin tek sayfami c¢ift sayfami oldugu
Tek/Cift bilgisi (acilr kutudan segilir).
Milkellef Defterleri x

Mitkellef Tiirii: ]

I._?ergi Kimlik l\lumarasTE |
|© T.C. Kimlik Numaras: Vergi Kimlik Sorgula

Soyad! Durumu

Unvan: L |
Vergi Dairesi: EI
Ek Bilgi:
Adres:

Meslek:

Ticaret Sicil No:

Defter Tiri: | |Z||
Defter Onay Tiri: | E“
Defter Mesruhat Adi: | |
Dénem: @
Sayfa Sayisi l:l Tek E]

| DefteriEkle |

Sekil 7: Mukellef Defterleri Ekrani
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5. “Detfter Bilgileri” bolumint doldurularak “Defteri Ekle” digmesine tiklayiniz. Bu islemi,
ilgili mikellefin onaylanacak tim defterleri icin yapiniz.

Mikelef Defterleri bt
- { Mitkellef ve Defrerleri
Miikellef Tiiri: | ]
@ Vergi Kimlik Nurnarasi i |
O T.C. Kimlik Mumaras |

Adi Soyadi Baba Adl Durumu

Sirket Turd

Unvani:

Vergi Dairesi:

Adres:

Meslek:

|
|
Ek Bilgi: |
|
|
i

Ticaret Sicil No:

Defter Tord:

Defter Onay Turi:

Defter Megruhat Ade

Didnem:

il
.

Sayfa Sayis:

—

Defteri Ekle |

Sekil 8: Defter Ekleme
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6. Eklenen defterler bu ekranda liste halinde siralanacaktir. Listeden kaldiriimak istenen
defterleri, “Listeden Cikar” dugmesine tiklayarak silebilirsiniz.

Miikellef Defterleri *

~Mikelef ve Defterleri]
Miikellef Tiiri: | =]

® Vargi Kimlik Mumarasi | |

Q T.C. Kimlik Numarasi Vergi Rimlik Sorgula

Cirket TOM0

Unvani:

L E]

Vergi Dairesi:
Ek Bilgi:
Adres:
Meslek:

Ticaret Sicil Mo:

Defter Tirl: [ =

Defter Onay Tari: | @|

Defter Megruhat Adi | |

Dinem:

sos o ]

# | Defter Tiiri ‘ Defter Onay Tard | Donem | Sayfa Saysi | Tek/Cift | Baslangic No | Bitis No-
Listeden |
Clkar

Miikellefin Defter Takimini Kaydet

Sekil 9: Listeden Cikarma
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7. Mikellefe ait onaylanacak defterlerin girisi tamamlandiginda “Mukellefin Defter
Takimini Kaydet” diugmesi ile girilen bilgiler Turkiye Noterler Birligi'ne génderilir.

Mikelef Defterler x

~{ Miikellef ve Defterleri
Miikellef Tiirii: | |

® Vergi Kimlik Nuriarasi | |

O T.C. Kimlik Numarast | Vergi Kimlik Sorgula

Cirket Turu

Unvani:

L ENS

|
Vergi Dairesi: |
Ek Bilgi: [
|

I

|

i

Adres:
Meslek:

Ticaret Sicil No:

Defter Turl: | [
Defter Onay Turi: [ Izl
Defter Mesruhat Adi | |
Diinem:
o s —
# Defter Tiri | Dafter Onay Tard | Dénem | Sayfa Sayisl ‘ Tek/Cift | Baslangic No | Bitis No
Listeden
Clkar

Miikellefin Defter Takimini Kaydet

Sekil 10: Mukellefin Defter Takimini Kaydetme
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8. Mukellefin onaylanacak bilgileri Turkiye Noterler Birligi sistemlerine kayit edilir.
Uygulama kullaniciyi bir mesaj ile bilgilendirir.

Web sayfasindan ileti

L] "_n. Mikellefin defterleri basarh olarak kavdedilmistir,

. Tamam

Sekil 11: Bilgi Mesajl

9. Ayni liste numarasi Uzerinden farkh bir mikellefin daha defter takimini girmek icin
mukellef tekrar sorgulanarak isleme devam edilir (Bir NPS liste numarasina en fazla
elli adet takim girisi yapilabilir).
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4. GIRILMiIS DEFTERLERIN DEGISTIRILEMESI VE DUZELTILMESI

1. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

2. Degisiklik yapilmak istenen defter icin; “Defter Liste No” alanindaki defter listesine

tiklayiniz.

SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvani:

(&
Guvenli Cikig

| Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |

Olusturulmus listelerinizde islem yapmak istiyorsaniz "Defter Liste No" alanindaki ilgi nurmaray thdayinz.

Bilgileri Guncellc |

| Listeyi Yazdir | Mesruhati Yazdw |  Defter Liste No

Unvan

Kayit Acilis Tarthi

3 ) Listeyi i
‘;%“ @ Listeyi Si
\3@ & I:l Liskeyi Si

Sekil 12: “Defter Liste No” Alani

3.
satirindaki, (+) simgesine tiklayiniz.

“Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Degisiklik yapilimak istenen defter takiminin

Givenli Cikis

Yeni Defter Takimi Ekle |

| Tiim Listeyi Yazdir (Megruhat) |

Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:
> Defter Listeleri
Tasanim Sekli:
Noterlik Adi:  [Noterligi Seginiz =l
| Glincelle'| Yazdrr | Tglem No A | Defter Tird | Donem | Cnay Turd

< Yeni Défter Ekle> < Bu Défter Takwmn Sil > < Tak:rﬂl Yazdir > (Takim Nﬁ:. 1
T.C. Kimlik No: Unvani: EDA AK Ek Bilgi: Vergi Dairesi:

Ticaret Sicil No:
Meslek: | Adres:

! Sayfa Sayml | Tek/Cift | Bsl.Sayfa No | Bts.Sayfa No | Sil

Sekil 13: Defter Takiminin A¢ilmasi
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4. Acilan defter takimindaki, degisiklik yapiimak istenen kaydin satirindaki “Defteri

Guncelle” simgesine tiklayiniz.

Giwvenli Cikig

Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Ad Soyadi:

= Defter Listeleri

Tasanm Sekli: |Tekli Tasanm [z

Noterlik Adi: |N0terl|g| Seciniz EJ| | Ti Liteyi Yazdr (Mesruhat) |
! Gincelle | Yazdir | Iglermn No A | Defter Turd | Donem | Onay Turd | Sayfa Says | Tek,l'(;'rft-g Bsl.Sayfa Mo | Bts.Sayfa Mo | Sil
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takinum Sil > < Takim Yazdw > (Takim No: ¥
= T.C. Kimlik No: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
s Adres:

Meslek: :

Sekil 14: Defter Takimindaki Defterin Glncellenmesi

5. “Defter Gincelle” ekrani acilir. Bilgiler Uzerinde istenilen degisiklikleri yaparak,
“Defter Bilgilerini Guincelle” digmesine tiklayiniz.

Defter Guncelle X

Defter Tiri:

Defter Onay Tiirl:

Defter Mesruhat Adi

|

|

|
Dénem:

|

Sayfa Sayisi

Vazgeg iDeﬂer Bilgilerini G'L'mcellei

Sekil 15: Defter Guncelleme Ekrani
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5. MEVCUT DEFTERIN SILINMESI
5.1 Defter Listesinin Silinmesi
a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Ekranda silmek istenen kayit satirindaki “Listeyi Sil” digmesine tiklayiniz.

Glvenli Cilag

SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvan: | Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |
Olusturimus lstelerinizde islermn yapmak istivorsaniz "Defter Liste No" alanindaki igil numaray tiklayinz, |

Bilgilericii Gincelle |

Uisteyi Yazdw Mesruhati Yazdir | Defter ListeNo | Unvan Kayit AchsTarihi | Listeyisil |
) & |: Listeyi 5i l
) & | Listeyi i
) & : Listeyi Si .

Sekil 16: Listeyi Sil Dugmesi

c. Uygulama, silinmek istenen defter bilgisi igin uyari verecek ve onay isteyecektir.
“Tamam” dugmesine tiklayarak siliniz.

Web sayfasindan ileti

9

i . . . . W s . e ?
h./ Bu liskevi silmek istedidinize emin misiniz?

[ Tamam H Iptal

Sekil 17: Onaylama Mesaji
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5.2 Defter Takiminin Silinmesi
a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Silmek istenilen takimin, bagh bulundugu “Defter Liste No” alanindaki defter listesine
tiklayiniz.

c. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Silinmek istenen takimin, “Bu Defter Takimini Sil”
dugmesine tiklayiniz.

a
Givenli Cikis

Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadr:
> Defter Listeleri
Tasanm Sekli: |Tekli Tasanm | Yeni Defter Takimi Ekle
Noterlik Adi: | Noterligi Seciniz =] \. Tarm Listeyi Yazd (Wegrutat) |
|| ciincelle | Yazgr | islem o 4 | Defter Tard |Dfnem | Onay Turi | Savfa Saysi | Tek/Cft | BslSayfa No | Bts.SavfaNo | SI |
| < Yeni Defter Ekle > <IBu Deftar Takimini S’llt\ < Talami Yazdw > (Takim No: )] |
T.C. Kimlik No: Unvani Ek Bilgi: Vergi Dairesi: ' Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:

Sekil 18: Defter Takimini Sil Dugmesi

d. Uygulama silinmek istenen defter bilgisi icin uyari verecek ve onay isteyecektir. “Sil”
dugmesine tiklayarak siliniz.

Defter Takimi 5i b4

Bu takimi silmek istediginize emin misiniz?

Sekil 19: Defter Takimi Sil Ekrani
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5.3 Defter Takimindaki Bir Defter Kaydininin Silinm  esi
a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

e. Silmek istenilen takimin, bagh bulundugu “Defter Liste No” alanindaki defter listesine
tiklayiniz.

b. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Silmek istenen defterin, bagl bulundugu defter
takiminin satirindaki (+) simgesine tiklayiniz.

c. Silinecek defterin satirindaki “Defter Sil” @ simgesine tiklayiniz.

Givenli Cikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarast: Adi Soyadi:
> Defter Listeleri
Tasanm Sekli: |Tekli Tasanm Yeni Defter Takimi Ekle |
Noterlik Adi: Noterligi Seciniz l ‘ Tim Listayi Yazd (Mesrubat) |
= Giincelle T Yazdir T iglem Mo iy Defter Tlrd Danem [ Onay Turd T Sayfa Sayist I Tek/Cift I Esl.Sayfa No T Btz Sayfa No Si
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takinmni Sil > < Takmu Yazdw > (Takim No: )
2 T.C. Kimlik No: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:
! 5]
/ $ @

Sekil 20: Defter Sil Dugmesi

d. Uygulama, silinmek istenen defter bilgisi igin uyari verecek ve onay isteyecektir.
“Tamam” digmesine tiklayarak siliniz.

Web sayfasindan ileti

i’

e Bu defteri silmek istediginize emin misiniz?

l, Tarmam H Iptal

Sekil 21: Onaylama Mesajl
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6. DEFTER ONAY TURU SECENEKLERI

Yeni Donem Defter Onayl — (Acili g): Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut
firma ve sahislar i¢in, yeni mali donemde kullaniimak tzere onaylanacak defter segenegidir.

Ara Onay — (Yenileme): Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut firma ve sahislar
icin, gecmis donemden kalan bir defterin bog sayfalarinin yeni dénemde kullaniimak tzere
yeniden tastik etme secenegidir.

Yeni Sirket Kurulu su - ilk ise Baglama: Yeni faaliyete baslayan sahis ve yeni kurulan
sirketler icin kullanilacak segenektir.

Ek Onay: Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut firma ve sahislar i¢in, mevcut
mali donem icin daha Once defter onay! yapilmig ancak onaylanan defter yetmemis ise
mevcut mali donemde kullaniimak tzere ek olarak onaylanacak defter segcenegidir.

Defter Bilgileri

Defter Tori: | -]
;_Deﬂ:er Onay Tird: ] E|
Defter Mesruhat Ade

5 Y 3
et Yeni Ddnem Defter Onay! - {Acihg)

Ara Onay - (Yenileme)
Yeni Sirket Kurulusu - Ik Ise Baslma

Ek Tasdik
S —— |

Sayvfa Savise

Sekil 22: Defter Onay Turu Secenekleri
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7. MESRUHAT CIKTISI ALINMASI

Defter onaylarinin mesruhat c¢iktisini alirken rapor acilamiyor ise, asagidaki guvenlik
ayarinin yapilmis oldugunu kontrol ediniz. Bu ayari bir kez yaparak kayit etmis olmak

yeterlidir.

internet explorer internet tarayicinizi aginiz.
“Araclar / internet Segenekleri” meniisiine giriniz.
“Guvenlik” sekmesine geginiz.

“Ozel Diizey” diigmesine tiklayiniz.

Internet Secenekleri

Genel ;_Gizlilik Icerik | Badlanblar | Programlar | Gelismis

gﬂvenlik e!}-'.arlarlnll_gﬁryljt_ﬂlemek veya dgu_j_ig:tirmek_il;ilj I:ui_r bu’:’ulge segin,

@ & / O

Werel intranet  Glwvenilen Yasak Siteler
siteler

Il:lternet

Siteter
@ Bu bélge, girvenilen ve sinrlandirlms

balgelerde listelenenler digindaki
Inkernet el sikeleri icindir,

| Balge givenlik dizewvi

dzel
tizel ayarlar,
- Avarlan dedistirmek icin Szel dizey'i bklatin
- Onerilen ayarlar icin Varsayilan dilzes'i bklatin,

[ Ilf)zel Dlzey. .. I l[ Warsayilan Dizey ]

[ Tirn bélgeleri varsavilan dizeve sifirla ]

[ Tarnarm ][ iptal Liygula

Sekil 23: internet Secenekleri
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“Guvenlik Ayarlari — Internet Bolgesi” ekraninda “Etki alanlari arasinda
veri kaynaklarina erigsim” bashdr altindaki “Etkinlestir” secenegini

seciniz ve “Tamam” digmesini tiklayiniz.

Giivenlik Ayarlar: - Internet Bolgesi

Byearlar

3 Devre Disi Birak
(&) Etkinlestir
0 sor
|| Dosyalar, dosya uzantlanna gére dedil iceridine gére ag
("3 Devre Disi Birak
(%) Frkinlesti
|| Etki alanlart arasinda veri kaynaklarna erigim
(3 Devre Disi Birak |
(%) Etkinlestir =
{} Sar
|| Farkh etki alanlanndaki pencerelerde ve cercevelerde gezin
(%) Dewre Disi Birak
3 Etkinlestir
7 sor
|| Kanigk ierik gdrintile
Y Mawsra e Pl

# [ * !

Sizel avarlar sifrla

[Orta-yﬂksek [varsayilan) W |

Didzey:

“ Tarnarmn H [

Iptal

]

Sekil 24: Guvenlik Ayarlari

Guvenlik ayari yapilimis oldugu halde defter onaylarinin mesruhat
ciktisini alirken rapor acilamiyor ise, www.tnb.org.tr/bilgi/xml.exe

baglantisindan “xml.exe” dosyasini calistiriniz.

Sablon Degisiklik No: 1.5
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NOT: Mesruhat ciktisinda (defter listesi, defter takimi ve defter takimindaki bir
defterin), sayfanin en altinda yazih olan “web adresi ve tarihi’nin c¢ikmasini
istemiyorsaniz asagidaki ayarlari yapabilirsiniz. Bu ayari bir kez yapmis olmak, diger
alacaginiz c¢iktilar icin de degisikligin gegerli olmasini saglayacaktir.

[
Ea

i
L0
[y
[=]
iy
[

TORKNE CUMHURYET
- Yeumye No
Tark

Grp

DEFTER SAHENIN

Adi S0y adn ! O
‘s Adnesd

Blveya Mesed

Wergl Dal Merg ko
DEFTERIN
TaKk ] Oy il !
E=yfa S5 H
mesap Ddnemi
S bive ninelkienyuE i yaml defer dotimeyzustiar ge B gh e bRl A Say fRlEn MmO Nk nens onE yiEnd|
MOTER!

Cefter Liste Mo Sy e

file://C:"Documents and Settings.eda'Local Setting s Temporary Internet Files:Content | 14112011

Sekil 25: Megruhat Ciktisi Onizleme
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« Mesruhat Ciktisi sayfasinda, “Dosya” meniisinden “Baski Onizleme”
secenegine giriniz.

m Dizen Gordndm Sk Kulanlanlar  Araclar  Yardim

Yeni Sekme Cerl+T

Sekmeyi Codalt Chibk | _

Yeni Pencere ChriN EiTempn... | ;';i? >
Yeni Oturum - - —
Ac... Chrl+O

Microsaft Office Word ile dizenle

Farkh Kaydet. .. Yavmiye No

Sekmeyi Kapat Chri Tarih

NA =
Sayfa Yapisi... Gre

Yazdir,.. Chrl+P

Basks Onizleme. .

Gonder 3
al ve Yer,..

Orzellikler I

Cevrimdisi Calis

Cikig : TCSN

TEFTER
Tiir : Onay tipi -
Sayfa Saysi :
Hesap Donemi

Sahibi ve niteliklen yukanda yazih defter ilgili mevzustiar geredinos butin sayfalan mihirlenersk onayland:

MNOTERI

Defter Liste No : tpam e - 3

Sekil 26: Mesruhat Ciktisi Ekraninda Dosya Menusu
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* “Sayfa Yapisi (Alt+U)” G simgesine tiklayiniz.

=¥ Baska Dnizleme

Page L of 2
-
TURKIYE ClaURYETH Yeumye 4
Tam
cap o3
Adi Sayaa | Onvam . i
5 Adnesd z ||
lslveya Vezed B
wiergl Dl Wergl ho = I! i ToSN
DEFTERIN
Tom o | cazp e )
S3yts Sy sl o
+esan Donemi . Il=
|sanbive ARsiKieryukarida yanl oamer IglmeyZustiar e B ghie DORDn 3y alan MO ROrE nenek onayiandl
B é)\.ID'I'ER{
Defier Liste No ;I ., .o 1 B —
Sekil 27: Sayfa Yapisi Ayarlari
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+ “Sayfa YapisI” ekraninda“Altbilgi” bélimu alanindaki “URL” ve “Kisa
tarih bicimi” alanlarini “-Bos-" olarak seciniz ve “Tamam” dugmesini

tiklayiniz.
Sayfa Yapisi ['5_—(]
F.adt Secenakler F.enar Bogluklan [milirmetre]
Savfa bowutu: Sal: |i§ﬁ5
O | i (50

(=) Dikey ) Yatay [zt 19,05 BT
Brka plan renklerini ve rezimlerini : e — — it
[ pazdr Al [19.05 ke

Siddirmak iin Kiigtiltrmeyi Etkinlestc

[t ve Al Bilgiler

[ =thilgi: Altbilai:

rle-'anl v' iUHL v!
| Bog w | | -Bog V|
[a;al » I i Faza tarikb bin;“,-imi “ !

“'az1 tipini dedigtic

[ Tama ][ iptal

Sekil 28: Sayfa Yapisi Ekraninda Altbilgi Ayarlari
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7.1 Defter Listesinin Tamaminin Me sruhat Ciktisinin Alinmasi

a. “SMMM Defter Listesi” ekranina giriniz.

b. Ciktisi alinacak defter listesinin satirindaki “Mesruhati Yazdir” '$simgesine

tiklayiniz.
=
Guvenli Cilag
SMMM Defter Listeleri
SMMM Unvani: | Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |
Olusturulmus stelerinizde islem yapmak istiyorsaniz "Defter Liste No" alanindaki ilgil numaray tiklayinz. | Bilgilerimi Giincelle |
!"L'Ete_vi Yaz&lr I Mesruhati Yazdw I Défter Liste No | Unvan [ Kayit Agiuj Tariﬁi T Listeyi Sil ]
e ) & Listeyisl |
» I » Listeyi 51
3 o [

Sekil 29: Mesruhati Yazdir Simgesi

c. “Mesruhat Yazdir’ ekrani agilir. Ciktinin tek mi ¢ift mi olacagini ve defteri onaylayacak
Noterlik secimini yaparak “Tim Listeyi Yazdir (Mesruhat)” digmesine tiklayiniz.

Mesruhat Yazdir x
Defter Liste No:

Tasanm Sekli: |Tekli Tasarim|z |

Noterlik Adi: | Noterligi Seciniz =l

| Tiim Listeyi Yazdir (Mesruhat) i

Sekil 30: Mesruhati Yazdir Ekrani

Sablon Degisiklik No: 1.5
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d. Dosya yukleme secenekleri ekrani gelir. “A¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat ¢iktisi
ve yazdirma secenekleri ekrani gelir. Mesruhat ciktisi alinacak yaziciyi secip “Yazdir”

dugmesi ile yazdiriniz.

TURKIYE CUMHURIYETI

Yevmiye Mo
Tarih

Grup

DEFTER SAHIBIMIN
Adi Soyadi / Unvam

I3 Adresi

Igi veya Mesledi

Vergi Dai. Vergi Mo
DEFTERIM

Tra

Sayfa Sayisi

Hesap Ddnemi

Defter Liste No :

TCSN

Onay tipi

Islem Mo

NOT: Mesruhat listesinin

Sekil 31: Mesruhat Ciktisi

ciktisi; “Defter Onay Listesi* ekraninda, ciktinin tek mi ¢ift

mi olacagl ve defteri onaylayacak Noterlik secimi yapilarak, “Tum Listeyi Yazdir
(Mesruhat)” dugmesine tiklayarakta alinabilir.

Gvenli Cikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:
> Defter Listeleri
Tasanm Sekli: | Tekli Tasarim H “Yeni Defter Takim Ekle w
Noterlik Adi:  [Noterlgi Seciniz =]
Guncelle: | Yazdir Islem Mo A Defter Tir | Donem | Onay Tri | Sayfa Saysi | Tek/Cift | Bgl.Sayfa Mo Bts.Sayfa No s
< Yeni Defter Fida > < Bu Defter Takinum Sil > < Takinu Yazdir = (Takim No: i)
@ T.C. Kimlik No: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:
Sekil 32: Tum Listeyi Yazdir (Mesruhat)
Sablon Degisiklik No: 1.5 28/32 HIZMETE OZEL
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7.2 Defter Takiminin Tamaminin Me sruhat Ciktisinin Alinmasi
a. “SMMM Defter Listesi” ekranina giriniz.

b. Mesruhat ciktisi alinacak defter takiminin, bagl bulundugu “Defter Liste No”
alanindaki defter listesine tiklayiniz.

c. Ciktinin tek mi ¢ift mi olacagini ve defteri onaylayacak Noterlik segimini yapiniz.

d. Mesruhat ciktisi alinacak defter takiminin satirindaki “Takimi Yazdir” digmesine

tiklayiniz.
Giwvenli Cikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyad:
> Defter Listeleri
Tasanm Sekli: |Tekli Tasanm ﬂ Yani Deftar Takimi Ekle
e B B =
Noterlik Adi: jl T Listeyi Yazdr (_Me;_ruhat)
Giincelle Yazdir Iglern Mo A Defter Tiri Dénem Onay Turd Sayfa Sayms) Tek/Cift Bsl.Sayfa No Bts.5ayfa No Sil
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takimini Sil > <> (Takm Ho: =~ )
@ T.C. Kimlik No: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: 1 Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:

Sekil 33: Takimi Yazdir

e. Dosya Yukleme secenekleri ekrani gelir. “A¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat ¢iktisi
ve yazdirma secenekleri ekrani gelir. Mesruhat ciktisi alinacak yaziciyi secip “Yazdir”
digmesi ile yazdiriniz.

7.3 Defter Takimindaki Bir Defterin Me sgruhat Ciktisinin Alinmasi

a. “SMMM Defter Listesi” ekranina giriniz.

b. Mesruhat ciktisi alinacak defter takiminin, bagh bulundugu “Defter Liste No”
alanindaki defter listesine tiklayiniz.

c. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Ciktisi alinmak istenen defterin, bagl bulundugu
defter takiminin satirindaki (+) simgesine tiklayiniz.

d. Ciktinin tek mi ¢ift mi olacagini ve defteri onaylayacak Noterlik secimini yapiniz.

Sablon Degisiklik No: 1.5
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e. Acllan defter takiminda, cikti alinmak istenen kaydin satirindaki “Yazdir” >
simgesine tiklayiniz.

Giwenli Cikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:
> Defter Listeleri
Tasarim Sekli: |Tekli Tasanm [-] Yeni Defter Takimi Ekle
i N |
Noterlik Adi: I—E-d Tum Listeyi Yazdr (Megruhat)
| Giincelle Yazdr Idlem Mo s Defter Tiird Dinem | Onay Tdri Sayfa Sayisi Tek/Cift Bsl.Sayfa No | Btg.Savfa Mo Sil ]
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takimuni Sil > < Takimu Yazdir > (Takm No: )
= T.C. Kimlik Ho: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:
, )
/ 3 e |
> )

Sekil 34: Bir Defterin Yazdiriimasi

f. Dosya Yikleme secenekleri ekrani gelir. “A¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat ciktisi
ve yazdirma secenekleri ekrani gelir. Mesruhat ¢iktisi alinacak yaziciyi segip “Yazdir”
dugmesi ile yazdiriniz.

Sablon Degisiklik No: 1.5
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8. DEFTER ONAY LISTESININ CIKTISININ ALINMASI

1. “SMMM Defter Listesi” ekranina giriniz.

2. Ciktisi alincak defter liste satirindaki “Listeyi Yazdir” > simgesini tiklayiniz.
Givenli Cikis
SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvani: | Yeni Defter Onay Listesi Olugtur ‘
Olusturuimus listelerinizde iglem yapmak istiyorsaniz "Defter Liste No" alanindaki ilgii numaray tikdaymniz. | Bilgilerimi Guncelle |
Mesruhati Vazdw | Defter Listetio | Unvan Kavit Acls Tarini | stevisii |

Q@ ;ﬁ) Listeyi 5i

» | Listeyi Sil

) & Listeyi i

Sekil 35: Listeyi Yazdirma
3.

“Defter Onay Listesi” 6nizleme ekrani gelir. - simgesini tiklayarak defter listesinin
ciktisini aliniz.

/= Defter Liste - Windows Internet Explorer

o | s B Page |1 e]of[r ] | B e [pdr [
Defter Onay Listesi

NPS Liste Numarasi Tarih

Muhasebeci Unvam

Unwani Vergi Dairesi

TCKimlik/VergiNo Adtos

Sira  NPS Numarasi Onay Tard Defter Nevi S. Adedi Tek-Cift Basglangig  Bitis Donem

1

Toplam 1 Mikellefe Ait Toplam 1 Defter Listeye Eklenmigtir.

{=1dd]

B
€D Internst ¥5 v | ®ewioo =

Sekil 36: Defter Onay Listesi Onizlemesi
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TURKIYE NOTERLER BIRLIGI
BILGI ISLEM MUDURLUGU

SMMM DEFTER BILGI GIRISI
UYGULAMASI KULLANIM
KILAVUZU

9. SMMM BILGILERININ GUNCELLENMESI

1. “SMMM Defter Listeleri” ekraninda “Bilgilerimi Glincelle” dugmesine tiklayiniz.

SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvani:
Olusturulmus listelerinizde islemn yapmak istiyorsaniz "Defter Liste No" alanindaki igii numaray! tklayine,
Listeyi '(azthr ‘ M@‘uh"atl \’az;i.lr":. De.f.ter Liste No Unvan

3 ®

Givenli Cikig

| Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |

Bilgilerimi Gincelle |
I(av]tnglls Tl ) | Listeyi sil
Listeyi Si
Listeyi Si
Listeyi Sil

Sekil 37: SMMM Bilgilerini Guncelleme

2. “Bilgilerim” ekraninda istenen degisiklikleri yaparak “Bilgilerimi Glncelle” digmesine

tiklayiniz.

ilgilerim

Vergi No/T.C. Kimlik No:
Unvam:

Adres:

Eposta:

Telefon:

Sifre:

Sifre Tekrar:

Sekil 38: Bilgilerim Ekrani

3. Uygulama guncellemeyi yapar ve kullaniciyi bir mesaj ile bilgilendirir.

Web sayfasindan ileti

f E Eilgileriniz bagarihvla kaydedilmistir.
]

. Tamam

Sekil 39: Bilgi Guncelleme Mesaji

Sablon Degisiklik No: 1.5
Tarih: 14.11.2011 82/32
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